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CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL CONTRALOR
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION OPERATIVA DE RESPONSABILIDAD FISCAL

Codigo: 1.7

B )
5 &
ot s . Archivo Archivo o ¥
Gestion Central e1 £ Ll
.7-16 IINFORMES )
1.7-15.01 'lnformes 2 Entés\déiControl 1 9 X Constitucion Politica de Colombia. Amculogl119 y 278. §e
conserva totalmente porque soporta la gesion de la Entidad,
- Solicitud posee valores secundarios para la investigacion y la historia,
terminado el tiempo de retencion en el archivo central realizar
*Respuesta ranferencia secundaria al archivo histérico, en concordancia
icon las disposiciones normativas de la Circular 03 de 2015
emitida por el Archivo General de la Nacion.
4.7-15.08 nformes de Gestién ) 1 9 X Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se
elimina ya que ésta informacion se consolida en el Despacho
*Solicitud del Contralor mediante el informe Anual de Gestion elaborar
L informe facta de eliminacion, previa autorizacion del Comité Institucional
) de Gestion y Desempefio, segun los lineamientos del acuerdo
Anexos 04 de 2013 emitido por el Archvo General de la Nacion
1.7-25 PROCESOS
Procesos de Responsabmdad Fiscal 1 20 Ley 610 de 2000, terminado el tiempo de retencion en el archivo
1.7-25.11 central se selecciona una muestra del 10% anual mediante
, método de muetreo aleatorio, como evidencia de la gestion de
Hoja de control la Entidad. El resto se elimina previa autorizacion del Comité
*Oficio de traslado Institucional de Gestion y Desempefio y mediante acta de
liminacién segun los lineamientos del acuerdo 04 de 2103. Se
‘ . i signa una retencion de 21 afios teniendo en cuenta que La
Informe ejecutivo Ley 610 de 2000 indica que la responsabilidad fiscal prescribe
n cinco (5) afios, contados a partir del auto de apertura del
*Auto de asignacion roqesp y la responsabilidad penal caduca a los 20 afios seguin
| Cédigo penal.
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T Archivo |
Gestién Central

PROCEDIMIENTO

*Oficio de asignacién
*Oficio de devolucién

*Auto por medio del cual se declara un
impedimento

*Auto po el cual se suspenden términos

L*Auto por medio del cual se resuelve
impedimento

*Auto por medio del cual se resuelve recurso de
limpedimento

*Auto por medio del cual se avoca canocimiento
Estos procesos tienen reserva sumaria establecida en la Ley

*Auto por medio del cual se apertura a 610 de 2010 y Ley 1474 de 2011.

diligencias de indagacion preliminar

*Notificacion de auto de apertura e diligencias de
indagacién

*Auto por medio del cual se corre traslado
mebatorio

*Notificacion de auto por el cual se corre traslado
|probatorio

*Auto por medio del cual se decretan pruebas de
oficio

*Notificacion de auto por el cual se decretan
Ipruebas de oficio
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PROCE;D_IM_IEQTO

Archivo | Archivo
Gestién Central

*Oficio por medio del cua se solicitan pruebas

*Auto por medio del cual se incorporan pruebas
*Notificacion de auto por medio del cual se
incorporan pruebas

*Auto por medio del cual se ordena ruptura
procesal

*Notificacion de auto por medio del cual se
ordena ruptura procesal

*Auto por medio del cua se ordena cierre de
diligencias preliminares

L*Notiﬁcacién de auto por medio del cua se
ordena cierre de diligencias preliminares

*Auto por medio del cual se da apertura al
proceso

*Notificacion de auto por medio del cual se da
apertura al proceso

*Auto de apertura e imputacién en proceso
verbal

“Notificacion de auto de apertura e imputacion en
proceso verbal

*Auto por medio del cual se corrige foliatura
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- PROCEDIMIENTO

Archivo rhio 3R
Gestién Central

“Auto por medio del cual se ordena la busqueda
de bienes

*Notificacion de auto por medio del cual se
ordena la busqueda de bienes

*Auto por medio del cual se decreta medida
cautelar

*Notificacion de auto por medio del cual se
decreta medida cautelar

“Auto por medio dela cual se programa diligencia
de version libre y/o testimonios

*“Notificacion de auto por medio del cual se
Iprograma diligencia de version libre y/o
testimonios P

*Constancia de no comparecencia
*Escrito de version libre o descargos en
faudiencia y anexos

*Auto por medio ed| cual se ordena comision
para practica de version libre, practica de
pruebas o visita técnica

*Notificacion de auto por medio del cual se
ordena comisién para practica de version libre,
Ipractica de pruebas o visita técnica

*Informe técnico

*Auto que resuelve solicitudes
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A : o ~ | RETENGION

PROCEDIMIENTO

- Arhio ' Arcivo 1

| CODIGO |  SERIES Y.TIPOS DOCUMEN
5 Lol e : Gestion Central

*Notificacion de auto que resuelve solicitudes
*Auto por medio el cual se solicita apoderado de
oficio

*Notificacion de auto por medio el cual se solicita
apoderado de oficio

*Auto por medio del cual se reconoce personria
liuridica

*Notificacion de auto por medio del cual se
reconoce personria juridica

*Auto por medio del cual se reasigna el proceso

*Notificacién de auto por medio del cual se
reasigna el proceso

*Oficio de reasignacion

*Auto por medio del cual avoca conocimiento
*Auto de vinculacion

*Notificacién de auto de vinculacion

L‘Auto por medio del cual se aclara o modifica la
cuantia

*Notificacion de auto por medio del cual se aclara]
o modifica la cuantia

*Auto por medio del cual se resuelven nulidades

*Notificacién de auto por medio del cual se
resuelven nulidades
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RETENCION

" SERIES Y. TIROS DOCUMEN : S PROCEDIMIENTO
s BT il po rchivo Archivo !
; ; Gestién Central T

*Resolucién por medio de la cual se surte grado
de consulta (confirma o revoca decision)

*Notificacién de resolucion por medio de la cual
se surte grado de consulta (confirma o revoca
decision)

*Oficio de reporte de implicados

*Formato para el registro de inhabilidades de la
Procuraduria General de la Nacién

*Formato para la inclusion en el boletin de
|responsables fiscales

Nota: Los documentos que se encueniren en soporte electrénico y que hagan parte de las series documentales deben ser archivados en el computador suministrado por la entidad, asignandole
el respectivo codigo y nombre segun lo establecido en la tabla de retencién documental, al terminar el tiempo de retencion seran objeto de transferencia dependiendo del ciclo vital del

documento.

Firma responsable Gestién Doc: Firma responsable: &
Auxiliar administrativo ( erféral

CONVENCIONES

CT: Conservacion total / E: Eliminacion / MT: Medio Técnico / S: Seleccion A APROBACION

L~ RESOLUCION
No.: 320
De: 05 de septiembre de 2018
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