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1.8-15 INFORMES
1.8-15.08 Informes de Gestién 1 9 X Al cumplir el tiempo de retencion en el Archivo Central se elimina ya
*Solicitud que ésta informacion se consolida en el Despacho del Contralor
*Informe mediante el Informe Anual de Gestién,elaborar acta de eliminacion,
*Anexos previa autorizacion del Comité Institucional de Gestion y
Desempeiio, seglin los lineamientos del acuerdo 04 de 2013 emitido
por el Archvo General de la Nacién
1.8-25 PROCESOS
1.8-25.02 Procesos Administrativos Coactivos 1 20 Resolucion 034 de 2015, Cumplido su tiempo de retencién en el
Especiales archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% anual,

*Hoja de control

*Acto administrativo por la cual se ordena
Jun recaudo

*Estudio de titulo ejecutivo

*Auto avoca conocimiento

*Auto de cobro persuasivo
*Comunicacion de cobro persuasivo
*Auto por el cual se libra mandamiento de
pago

*Soportes de busqueda de cuentas
*Notificacién del auto de mandamiento de
pago

*Liquidaciones de crédito

*Acuerdos de pago

*Comprobantes de consignacion
*Medidas cautelares

*Excepciones

*Recursos

*Autos de correccion

*Autos aclaratorios

*Nulidades

por método de muestreo aleatorio, se deja como evidencia del
cumplimiento misional de la entidad, poseen valores secundarios
para la historia y la investigacion. el resto se elimina mediante acta
de eliminacion, previa autorizacion del Comité Institucional de
gestion y Desempefio, En concordancia con las disposiciones
normativas de la Circular 03 de 2015 emitida por el Archivo General
de la Nacion.
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*Revocatoria directa
*Resolucion de suspension

*Diligencias de secuestro y anexos
*Avaluos y anexos

*Actas de remate y anexos

*Auto de emplazamiento y anexos
*Notificacion curadores ad-litem
*Actas de posesion de curadores
*Incidentes

*Auto de terminacion parcial o total

=

DESPACHO DEL CONTRALOR
DIRECCION OPERATIVA DE JURISDICCION COACTIVA
N : DISPOSICIONFINAT |

'RETENCION
rhivo rchivo
Gestion | Central

Cadigo: 1.8

PROCEDIMIENTO

1.8-25.03

Procesos Administrativos Coactivos
por Cuotas de Auditaje o Fiscalizacion

*Hoja de control

*Resolucion por la cual se ordena un
Jrecaudo

*Notificacion

*Comunicacion de traslado de expediente

*Estudio de titulo ejecutivo

*Auto avoca conocimiento

*Auto de cobro persuasivo
*Comunicacién de cobro persuasivo
*Auto por el cual se libra mandamiento de
pago

*Soportes de busqueda de cuentas
*Notificacion del auto de mandamiento de
pago

*Liquidaciones de crédito

*Acuerdos de pago

*Comprobantes de consignacion de
sancionatorios

Resolucion 034 de 2015, Estos procesos vienen traladados de la
oficina juridica en donde se le da inicio, en caso de ser suceptibles
de cobro coactivo son enviados a esta dependencia para realizar lo
correspondiente. Cumplido su tiempo de retencion en el archivo
central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% anual,
mediAnte método de muestreo aleatorio, como evidencia del
cumplimiento misional de la entidad, poseen valores secundarios
para la historia y la investigacion. En concordancia con las
disposiciones normativas de la Circular 03 de 2015 emitida por el
Archivo General de la Nacion.
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“Medidas cautelares
*Excepciones
*Recursos
*Autos de correccion
*Autos aclaratorios
*Nulidades
*Revocatoria directa
*Resolucion de suspension
*Diligencias de secuestro y anexos
*Avaluos y anexos
*Actas de remate y anexos
*Auto de emplazamiento y anexos
*Notificacion curadores ad-litem
*Actas de posesion de curadores
*Incidentes
*Auto de terminacién parcial o total

DESPACHO DEL CONTRALOR
DIRECCION OPERATIVA DE JURISDICCION COACTIVA

1 rchlvo Archwo

Gestion | Central

Caodigo: 1.8

'PROCEDIMIENTO

1.8-25.04

Procesos Administrativos Coactivos
por Fallos de Responsabilidad Fiscal

*Hoja de control

*Polizas

*Fallo con responsabilidad fiscal
*Auto que resuelve el recurso
*Resolucion de segunda instancia que
confirma o revoca el fallo
*Notificacion

*Constancia ejecutoria

*Estudio de titulo ejecutivo

*Auto avoca conocimiento

*Auto de mandamiento de pago
*Soporte de busqueda de bienes y de
jcuentas

Resolucion 034 de 2015, Estos procesos vienen trasladados de la
oficicna responsabilidad fiscal, en donde se le da inicio, en caso de
ser suceptibles de cobro coactivo son enviados a esta dependencia
|para realizar lo correspondiente. cumplido su tiempo de retencién en
el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10%
anual, mediante método de muestreo aleatorio, como evidencia del
cumplimiento misional de la entidad, poseen valores secundarios
Ipara la historia y la investigacion.El resto eliminar, mediante acta de
eliminacion, previa autorizacion del Comité Institucional de gestion y
Desempefio, En concordancia con las disposiciones normativas de
|la Circular 03 de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion.
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*Comunicacion de mandamiento de pago
a las partes

*Notificacién de mandamiento de pago
*Liquidacion de proceso

*Acuerdo de pago

*Consignacion de depdsito judicial

*Medidas cautelares

*Excepciones

*Recursos

*Autos de correccion

*Autos aclaratorios

*Nulidades

*Revocatoria directa

*Resolucion de suspension

*Diligencias de secuestro y anexos

*Avaluos y anexos

*Actas de remate y anexos

*Auto de emplazamiento y anexos

*Notificacion curadores ad-litem

*Actas de posesién de curadores

*Incidentes

*Auto de terminacion parcial o total

*Resolucién de fraccionamineto

*Acta de entrega de titulo judicial

*Certificacién de exclusién del boletin de

responsables fiscales C.G.R

*Certificacion de exclusion de inhabilidad
de la P.G.N

1.8-25.05 Procesos Administrativos Coactivos 1 20 X
Sancionatorios

*Hoja de control
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*Resolucién por la cual se ordena un
recaudo
*Notificacion

*Certificacion de constancia ejecutoria
*Comunicacién de traslado de expediente

*Estudio de titulo ejecutivo

*Auto avoca conocimiento

*Auto de cobro persuasivo
*Comunicacién de cobro persuasivo
*Acuerdo de pago

*Liquidacién de proceso en etapa de
cobro persuasivo

*Auto por el cual se libra mandamiento de
|pago

*Auto de busqueda de cuentas
*Notificacion

*Consignacion depdsito sancionatorio
*Medidas cautelares

*Excepciones

*Recursos

*Autos de correccion

*Autos aclaratorios

*Nulidades

*Revocatoria directa

*Resolucién de suspension
*Diligencias de secuestro y anexos

*Avaluos y anexos

Archivo
Gestion

DESPACHO DEL CONTRALOR
DIRECCION OPERATIVA DE JURISDICCION COACTIVA

Archivo
Central

CT

MT

Codigo: 1.8

Resolucion 034 de 2015, Estos procesos vienen trasladados de la
oficicna responsabilidad fiscal, en donde se le da inicio, en caso de
ser suceptibles de cobro coactivo son enviados a esta dependencia
para realizar lo correspondiente. cumplido su tiempo de retencion en
el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10%
anual, mediante método de muestreo aleatorio, como evidencia del
cumplimiento misional de la entidad, poseen valores secundarios
para la historia y la investigacion.El resto eliminar, mediante acta de
eliminacion, previa autorizacion del Comité Institucional de gestion y
Desempefo, En concordancia con las disposiciones normativas de
la Circular 03 de 2015 emitida por el Archivo General de la Nacion.

5deb6




CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  DESPACHO DEL CONTRALOR
OFICINA PRODUCTORA: __ DIRECCION OPERATIVA DE JURISDICCION COACTIVA _ Codigo: 18
A EERERESYIRDE) DOCUMENTACES ™ [ e (e o1 i FDISPOSICION FINAL *

chvo ivo § . i
Gestiéon | Central

Actas de remate y anexos
*Auto de emplazamiento y anexos
*Notificacion curadores ad-litem
*Actas de posesion de curadores
*Incidentes

*Auto de terminacién parcial o total

*Notificacion de terminacion
Nota: Los documentos que se encuentren en soporte electrénico y que hagan parte de las series documentales deben ser archivados en el computador suministrado por la entidad,

asignandole el respectivo codigo y nombre seguin lo establecido en la tabla de retencién documental, al terminar el tiempo de retencion seran objeto de transfere

del ciclo vital del documento.

: : ' Firma responsable: ) g
Auxiliar adminibtrativo Secre DITQA%i
CONVENCIONES

CT: Conservacion total / E: Eliminacion / MT: Medio Técnico / S: Seleccion // APROBACION
4/ RESOLUCION

; o

Firma responsable Gestiéon Doc

No.: 320
De: 05 de septiembre de 2018
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