CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA
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Resolucion no. " 69 J L DiC 2005

Por medio de la cual se institucionaliza el sistema de informacion documental de |a

CGB- SIDCAR vy se adopta el manual para el manejo de la correspondencia
interna en la entidad.

El Contralor General de Boyacé,en uso de sus facultades.

CONSIDERANDO

Que en los términos del articulo 19 de la ley 594 de 2000, indica " las entidades
del estado podran incorporar tecnologias de avanzada en la administracién y
conservacion de sus archivos, empleando cualquier medio técnico, electrénico,
informatico, oOptico o telematico, siempre y cuando cumplan con los siguientes
requisitos: a) Organizacion archivistica de los documentos. b) realizacion de
estudios técnicos para la adecuada decision, teniendo en cuenta aspectos como la
conservacion fisica, las condiciones ambientales y operacionales, la seguridad,
perdurabilidad y reproduccion de la informacién contenida en estos sopories, asi
como el funcionamiento razonable del sistema.

Que mediante la ley 962 de 2005, por lo cual se dictaron disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del estado, indica en su articulo 8, que "...se podra emplear, cualquier
medio tecnoldgico o documento electronico de que dispongan a fin de hacer
efectivos los principios de igualdad, economia, celeridad, imparcialidad, publicidad,
moralidad y eficacia en la funcién administrativa.

la utilizacion de medios electronicos se regira por lo dispuesto en la Ley 527 de
1998 y en las normas que la complementen, adicionen o modifiquen en
concordancia con las disposiciones del capitulo 8 del titulo XIli, seccion tercera,
libro segundo, articulos 251 a 293, del cédigo de procedimiento civil y demas
normas aplicables, siempre que sea posible verificar la identidad remitente, asi
como la fecha de recibo del documento.

Paragrafo 1. Las entidades y organismos de la administracion ptblica deberan
hacer publicos los medios tecnolégicos o electronicos de que dispongan para
permitir su utilizacién.

Paragrafo 2. En todo caso, el uso de los medios tecnoldgicos vy electrénicos para
adelantar tramites y competencias de la administracién publica debera garantizar
los principios de autenticidad, disponibilidad e integridad".

Que fas politicas de austeridad del gasto imponen el desarrollo de mecanismos y
modelos que al interior de las entidades publicas garanticen un manejo integral y
optimo de los recursos publicos.

Que en el acuerdo reglamentario no. 060 de octubre 30 de 2001, expedido por el
archivo general de la nacidn; se establecen pautas para la administracion de las
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Comunicaciones oficiales en las entidades publicas y privadas que cumplen (
funciones publicas.

Que la Contraloria General de Boyaca, suscribié el convenio No. 942 del 04 de
Mayo de 2015 del 2015, con la Corporacién auténoma Regional de Cundinamarca

(CAR), para recibir el aplicativo SIDCAR, asi como la autorizacién para su uso en
la Contraloria.

Que en desarrollo del proceso de modernizacion de la Contralorfa General de
Boyaca, y frente a los retos y oportunidades que ofrecen las Tecnologias de la
informacién y de la comunicacion (TIC), la implementacion del aplicativo SIDCAR,
se constituye en una herramienta que permite a la Entidad ser mas eficiente y
transparente en la ejecucion de sus procesos institucionales.

Que desde el 10 de Agosto de 2015, se hizo la implementacion, ajustes y
parametrizacion que requiere el aplicativo entregado por la Corporacién Auténoma
Regional de Cundinamarca mediante el convenio no 942 de 2015, con el propodsito
de ajustarlo a las particularidades y necesidades institucionales.

Que al interior de la Contraloria General de Boyaceg el sistema aplicativo se
denomina Sistema de informacién Documental - SIDCAR.

Que la Contraloria General de Boyaca implementd’ el aplicativo SIDCAR en todas
las dependencias de la entidad y se capacitd a todos los funcionarios para su
adecuado uso, manejo y aprovechamiento.

Que la Contralorfa General de Boyaca determind poner en funcionamiento el
aplicativo Sistema de informacion documental SIDCAR, a partir del 01 de
diciembre de 2015, como Unico sistema de radicacién para la correspondencia y
gestor documental de la entidad.

Que el comité de archivo de la Contraloria General de Boyacd, segun acta del 18
de noviembre de 2015, recomendé la expedicion de una resolucion por la cual se

adopte y reglamente el aplicativo y el manual del programa Sistema de
informacién documental SIDCAR.

Que se hace necesario establecer las politicas para su normal funcionamiento.

En medio de los expuesto, el Contralor General de Boyaca,

RESUELVE :

Articulo Primero. Adoptar el aplicativo Sistema de informacion Documental -
SIDCAR, como unico mecanismo de radicacién de correspondencia y gestor
documental de la Contraloria General de Boyaca.

Articulo Segundo. Adoptar el manual del aplicativo Sistema de Informacién
Documental SIDCAR, el cual hace parte integral de la presente resolucion.
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Articulo Tercero. El aplicativo SIDCAR asi como el manual de que trata |2
presente resolucion es de obligatorio uso por todos los funcionarios,

supernumerarios, aprendices y diferentes dependencias de la Contraloria General
de Boyaca.
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Articulo Cuarto. Para un correcto uso y manejo del aplicativo SIDCAR, los
usuarios deben ajustarse en un todo a las previsiones contenidas en el citado

manual, el cual se encuentra para su consulta en el ment principal de dicho
aplicativo.

Articulo Quinto. Los directores y Jefes de cada dependencia son responsables
de la revision y aprobacion de las comunicaciones que se generan en el aplicativo
SIDCAR e igualmente son responsables del manejo y uso de la clave asignada
para |a aprobacion de documentos.

Articulo sexto. Es obligacién y responsabilidad de los funcionarios,
supernumerarios y aprendices el manejo, revisién y atencion de todos los tramites
que se generan y asignan a través del aplicativo SIDCAR, e igualmente son

responsables por el uso adecuado de la clave asignada para el ingreso ail
aplicativo.

Articulo Séptimo. Las comunicaciones que se proyecten en el aplicativo SIDCAR
se pre-radicaran ante el jefe inmediato o ante el funcionario que tenga la funcion
de usuario autorizado para su aprobacion definitiva.

Paragrafo Primero. La documentacion generada por el aplicativo no requiere ser
firmada, en consideracién a que el sistema genera automaticamente el rotulo de
identificacion del documento cuando el jefe o funcionario responsable aprueba el
documento pre-radicado el cual es valido para todos los tramites internos que se
adelantan en la Contraloria General de Boyaca.

Articulo Octavo. La implementacién, administracidon, mantenimiento,
actualizacion o modificacion del Sistema de Informacion documental - SIDCAR, se
hara a través de la Direccién Técnica de Sistemas de la Contraloria General de
Boyaca.

Paragrafo Primero. Los documentos enviados por SIDCAR que correspondan a
una serie documental de la dependencia, se deben imprimir y archivar
directamente en la respectiva serie y/o sub serie documental.
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Paragrafo Segundo. Cuando se realicen cambios al aplicativo SIDCAR o a su
manual, la Direccién Técnica de Sistemas debera comunicar oportunamente a
todos los funcionarios de la Contralorfa General de Boyaca.

Articulo Noveno. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicién,

Comuniquege y Cumplase,

VICTOR MANU
Contralor

Elabord: Witmar Reina
Director Sistermas CGB
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