CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA
DIRECCION TECNICA DE SISTEMAS
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MANUAL DE CONFIGURACION MATRIZ DE LEGALIDAD

1. Ingrese al SIAOBSERVA — De click en Continuar
http://siaobserva.auditoria.gov.co/Login.aspx?redirect=Inicio

ogin.aspxiredirect=Inicio e O || Q Buscar n@®@oe =

S

Sistema Integral de Auditoria

Sefiores usuarios se informa que la bodega de documentos de SIA Observa contintia en
proceso de mantenimiento. Por tal motivo en este los ds delos
no estan disponibles para su consulta.

Se informa que no es necesario volver a cargarlos.

75

Los p de registroy de rendicién de ion y el cargue de d

L o=
® @ & siaobserva.auditoria.gov.co/Login.aspx?redirect = Inicio e & 1y | Q Buscar n @ @ & =

B.
A OBSERVA

Sistema Integral de Auditorfa

Inicie Sesion con su cuenta

Completar el registro de Ia cuenta en el sistema
-
Ingresa como Invitado g 8%>

2016 © Auditoria Cer
Version

3. En el SIA OBSERVA - Sistema Integral de Auditoria — Ubique el Menu al
lado izquierdo e ingrese a Mantenimiento
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=X Inicio x il

<« Cc ® @ © siaobserva.auditoria.gov.co o @ W | Q suscar meoe =

SIAnwm n:i & USUARIO . PRUEBA . -

Sstem gal G hudiora

8 Parametros Contratacion S‘A OBSE Q\/A [E—

2 PG. & Rubros Presup. ¢
# Contratacion < e SENOR USUARIO RECUERDE

& Rendicion Cuentas ¢ ~Todo Contrato para ser rendido debe:

o . -Registrar todos 10s campos complstos.
i3 Cascada Rec_ Publicos ¢

- Verificar la calidad de lainformacién del contrato utilizando el boton verificar.
A Mantenimiento ~ - marcar el contrato para rendicion

de acuerdo al periodo
Mi Entidad

Mi Pertil

Matriz Legalidad Ayuda

Consorcios/UT
-Para ver s preguntas frecuentes Haga clic Aqui
Contratistas.

- Consulte nuestro Centro de

L informes & Reportes ¢ ~La Auditoria ha dispuesto de lalinea de atencién oratuita: - PBX: (1) 318 58 00 Ext 1105 para atender inquietudes de la Contraloria respecto al uso del sistemay de manera excepeional a los sujstos
de control

@ Dashboard
- Si es un sujeto vigilado y tiene dudas sobre el uso de SIA-Observa por favor comuniguese con la Contraloria gue lo audita.

ia General de la Repiiblica. - Versién 4.8.201909.34
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4. De click en Matriz de Legalidad
‘:ﬁ x =

> C @ ® @ siaobserva.auditoria.gov.co 1| | Q Busca neme =
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& USUARIO . PRUEBA . -

Sstenalelegade g

of Parametros Contratacion S‘A OBSE R\/A e

&f P.G. & Rubros Presup. <
# Contratacion < e SENOR USUARIO RECUERDE

® Rendicion Cuentas < ~Todo Contrato para ser rendido debe:

i

- . - Registrartodos los campos completos.
i3 Cascada Rec. Pablicos <

- Verificar |a ¢

 informacion del contrato utilizando el boton verificar

A wantenimiento v - Una vez verificado marcar el contrato para rendicién.
- Luega rendir de acuerdo al periodo.
Wi Entidad
Peri

Ayuda

-Paraverlas preguntas fre:

Consorcios/UT

Contratistas

- Consulte nuestro Centro d

& Informes & Reportes < ~La Auditorfa ha dispuesto de la linea de atencion gratuita: - PEX: (1) 318 68 00 Ext 1105 para atender inquietudes de Ia Contraloria respecto al uso del sistemay de manera excepcional alos sujstos
de canrol

i Dashboard
- Si es un sujeto vigilado y tiene dudas sobre el uso de SIA-Observa por favor comuniquese con la Contraloria que lo audita.

sisobzerva auditoria.gov.co/matrizlegal.aspy >~ VErS19n 4820100034

5. Seleccione Configurar Matriz de Legalidad

< c @ negoe =

SIAnwm & USUARIO . PRUEBA . ~

Sitemalnegel 6 Aiora

Iniciol Institucion Educativa Escuela Normal Superior De San Mateo

%8 Parametros Contratacion

AdMINIStracion wa: de e

% PG. &Rubros Presup. <

4 Contratacion < Documentos de Legalidad m I

D tos Existentes:
@ Rendicion Cuentas ¢ -

— Seleceione un Documento para Editar —
Cascada Rec. PUDIiCOs ¢ Documento Nombre-s Documento Descripeién:

™\ Mantenimiento <
L informes & Reportes < Aplica  Tipo Contratista Aplica a Tipo Persona
) Dashboard
& Mapas Ppto/Gasto < Documentos Existentes:

& Aywa < DOGUMENTO OMBRE DOGUMENTO DESGRIPGION I

3 Cerar Sesion

ATA B APROBAGIEN B F112A OF LA ADGKEN () o
Jsses ASTA S5 ALDIENCIA BE ACLARACION DEPLIESD DE CONDISRNES ¥ uor o AUDIENCIA BE ACLARACISN BE PLIESS DE CONDICIONES U GTRAS (43%) Tote
19108 ACTA B AUDIENGIA OF SUBASTA AGF) ACTA BE AUDIENCIA OE SUBASTA GF) o

siaobservaaudit / ctpanel_edit

En el pasol. Seleccione la combinacion correspondiente
Seleccione — Modalidad de Seleccion — Régimen Especial

. Seleccione — Procedimiento / Causal — Manual de Contratacion
Seleccione — Etapa Contratacion - Precontractual

Seleccione — Fase Contratacion — Elaboracion Contrato

L i)
s% Documentos y Matriz Legal X £l

< ¢ @ @ © siaobserva.auditoriagov.co/matrizlg o w n @ & =

SI:‘WM &USUARI EBA . ~

Sitema el Gt

© ®oNO

@EFD seleccione una combinacion

& Rendicion Cuentas <

Modalidad de Seleccion Procedimiento / Causal-+ Etapa C * Fase C 3

ascada Rec. Plblicos < Régimen Especial E Precontractual E Elaboracién Contrato E =
2, Mantenimiento <
|&2 informes & Reportes < [IFETCIH NSRRIV Eitar Documentos Existentes de |a Matriz
{2 Dashboard @ZPD seleccione un documento para agregario a la Matriz.

Documentos disponibles:«

& wapas Ppto/Gasio < B
& Ayuda <

ACTA DE INICIO
E LIQUIDACION O RECIBIDO A SATISFACCION

[ cemar Sesion on

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
ESTUDIOS PREVIOS
FACTURA O CUENTA DE COBRO
ORDEN DE COMPRA

M REGISTRO PRESUPUESTAL

_ e m

a0s1z DI o 0 COFICOMFROBANTE DE FRESUFUESTO O EL QUE HAGA SUS VECESAGR) Todos Requerido

Derecho Piiblico (Régimen Especial) - Régimen Especial - Manual de Contratacién

2016 @ Auditorfa General de a Republica. - Version 4.8.201909.34 ]

En el paso 2. Seleccione un documento para agregarlo a la matriz
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10.De click en la lista desplegable — Documentos Disponibles
11.Seleccione - Estudios Previos (para nuestro ejemplo en particular)

=3 Documentosy Marizlegal X ) i
« c¢ @ [6h0] auditoria.gov.co, o B n e @oE =
L) 3 i X a
A m & USUARIO . PRUEBA
S g o
XD seleccione una combinacion
Mo de Seleccién's Procedimiente / Causal + Etapa Contrat e Fase Contrat
[FEUIRI PRSI £cstar Documentos Existentes ge 13 Maniz
& Dash CIZP) seleccione un documento para agregario a |a Matriz.
Documentas disponibles
&8 w Ppt
2 A
(@D seleccione Requisito del Documento en 1a Matriz
B cemar sesion Requisito Orden
intormatro () Manual

Derecho Piiblico {Régimen E special) - Régimen Especial - Manual de Contratacion

En el paso 3. Seleccione Requisito del Documento en la Matriz
12.Seleccione Requisito — Manual (este lo convierte en requerido)
13. Seleccione Orden — 1 (segun sea el orden del documento a incluir en la Matriz
de Legalidad)

s DocumentosyMatizlegal X b 0. [
€ e oY) sditorsgonco - pp——
» a -
A “ & USUARIO . PRUEBA
Skt s

(@3 seleccione una combinacian

Modalidad de Seleccion s Procedimiento / Causal.s Etapa Contratacion.« Fase Contratacién s

ingresar Documentos a |a Matriz Editar Documentos Existentes de |2 Matriz

(D seleccione un documento para agregario a la Malriz

€& Rendicién Cuentas

Dacumentos disponibles:s

(@D Seleccione Requisito del Documenta en a Ma
Requisito
o ‘W

Matriz de Legalidad

& wmapas Pplo/Gasto

Derecho Pibiico (Régimen Especial) - Régimen Especial - Manual de Contratacidn

2016 ® Auditoria General de la Repablica. - Versidn 4

14. Finalmente de click en —Insertar Documento a Matriz

Anotacion: El anterior proceso se puede realizar con cualquiera de las Modalidades
de Seleccion. Se debe repetir con cada uno de los documentos requeridos; como
es el caso de los Informes de Supervision, Estudios Previos y demas documentos
de legalidad a reportar de obligatoria responsabilidad en el SIAOBSERVA.

Adicionalmente se relaciona para su conocimiento enlace de un video explicativo — tutorial
SIAOBSERVA para la configuracion de los documentos de la matriz de legalidad, el cual
esta publicado desde el afio 2016.

https://www.youtube.com/watch?v=Tv8Hk6desoU

Cordialmente,

CLAUDIA PATRICIA CEPEDA PEREZ
Directora Técnica de Sistemas CGB
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